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1.  

2.  

In der Mitarbeiterübersicht erfolgt die Sortierung der Mitarbeiter standardmäßig nach dem Nachnamen. Sie können aber nach jedem Feld auf- 
oder absteigend suchen und filtern. 

Alle Felder in der Personalakte können aus- und eingeblendet werden. Wählen Sie eine Mitarbeiterakte aus und gehen Sie oben rechts auf .

Mit dem Bestätigen von   speichern Sie die Einstellungen nur für sich. Sollten alle HR-Benutzer die gleichen Felder in den Mitarbeiterakten 
sehen, so wählen Sie Die jeweiligen eigenen Einstellungen der HR-Mitarbeiter werden damit überschrieben. für alle Benutzer einstellen. 

Mit setzen Sie die Einstellungen zurück. 
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