Auftragszeiterfassung Uber die Anwendung

Erfassen Sie Arbeitszeiten zu einem Auftrag tUber die Anwendung.

In der Zeiterfassung kdnnen Sie unter Auftrége einen der fiir Sie freigegebenen zu bebuchenden
Auftrage auswahlen.

Anwesenheit buchen - Omar Karim L

Tag Beginn * P — Tag Ende * B
Beginn Ende

‘ Daver (StdMin) Pause Dauer (Std:Min)

Auftrage Darstellung Projektgrafik /1234 v

‘ Kommentar

Mdchten Sie statt normaler Arbeitszeit direkt Auftragsarbeitszeit in Echtzeit buchen, kdnnen Sie dies tun,
indem Sie in der Zeiterfassungsansicht unter Auftrdge den von lhnen zu bebuchenden Auftrag
auswahlen und die Buchung der Arbeitszeit dann tber die Start-, Pause- und Ende-Schaltflachen
steuern. Ein zusatzlicher Kommentar kann dazu ebenfalls erfasst werden.
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Darstellung der gebuchten Zeiterfassungseintrage der Arbeits- und
Auftragsarbeitszeiten eines Mitarbeiters

Mitarbeiter-/innen kénnen generell Zeiten mit oder ohne Auftrag oder Kommentar fir den aktuellen Tag
oder vorangehende Tage erfassen, sofern das Arbeitszeitmodell so konfiguriert ist, dass ist Arbeits-
/Pausenzeiten rickwirkend erfasst werden kdnnen (z. B. an einem Freitag fur Zeiten ab dem vorherigen
Montag).

Daten, die an vorangehenden Tagen erfasst wurden, kénnen von den Mitarbeitern-/innen jedoch nicht
mehr bearbeitet werden. Hierzu muss eine berechtigte Person mit HR-Profil den Datensatz erneut
speichern, damit der Datensatz Zeitstempel vom aktuellen Tag erhélt. AnschlieRend kdnnen die
gewiinschten Anderungen an dem Datensatz durch die jeweiligen Mitarbeiter/-innen vorgenommen
werden.
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Auftragszeiterfassung Uber die Anwendung

Zeitbuchungen werden entsprechend den eingestellten Filtern angezeigt.
Die Summenzeile gibt Auskunft zu der Summe gemaR den eingestellten Filtern (,Alle Buchungen®,
,Budgetrelevant*, ,Nicht budgetrelevant").
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