Hinzufligen neuer Dokumente mit Zuweisung zu Ablageort

Ohne groReren Aufwand lassen sich Dokumente jeder Mitarbeiterakte hinzufiigen. Navigieren Sie dazu

in der Mitarbeiterakte zur Registerkarte % .

Klicken Sie auf

, um ein neues Dokument hochzuladen.

Hochladen L

Dokument hochladen

Referenzfeld:

+ Suche nach Dokument

(@ Erlaubte Formate: xls, xlsx, doc, docx, pdf, jpeg, jpg, png, gif

Wahlen Sie ein Dokument aus und vergeben Sie, wenn nétig, einen neuen Dateinamen.

Hochladen X

Dokument hochladen

Referenzfeld:

Abteilung Stellenbeschreibung/Rollenbeschreibung

+ Suche nach Dokument bteilung

Bildung Dokumente/Arbeitszeugnisse

Dateiname:
Bildung. Dokumente/Ausbildungzeugnisse
schulung_Linkedin_Zeitman:

Bildung Dokumente/Berufsausbildungsnachweis

(© Erlaubte Formate: xis, Xisx, doc, docx, pof, jpeg, Jpg, png, if

Wabhlen Sie unter ,Referenzfeld” die passende Stelle in der Mitarbeiterakte aus, sofern Sie die Dokument

enkonfiguration entsprechend festgelegt haben.

Hochladen x

Dokument hochladen

Referenzfeld: Bildung.Dokumente/Weiterbildung

+ Suche nach Dokument

Dateiname:

schulung_Linkedin_Zeitmanagement 2021 _jpg

(@ Eriaubte Formate: i, xisx, doc, docx, pdf, jpeg, pg, png, gif

Klicken Sie auf Anwenden.

Speichern Sie die Anderungen in der Personalakte.

{D Hinweis
Wird die Konfiguration fir
Dokumente nach dem
Hochladen und Zuweisen
eines Dokuments geéandert
bzw. geléscht, so wird das
Dokument anschlieBend nur
noch unter Dokumente
angezeigt, wenn das vorher
vorhandene Referenzfeld
geldscht wurde.

Ein Dokument verschwindet
auch bei
Konfigurationsanderungen
nie, wenn es nicht explizit
geldscht wird.

Jedes Dokument ist
zusatzlich immer auf der
Registerkarte Dokumente
zu finden.
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https://confluence.personalabteilung.cloud/display/TEST/Dokumente
https://confluence.personalabteilung.cloud/display/TEST/Dokumente

Hinzufligen neuer Dokumente mit Zuweisung zu Ablageort
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Zusatzlich zum Ablageort Dokumente finden Sie das Dokument nun auf der Registerkarte Bildung
neben dem Feld Weiterbildung.
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